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活动概况

• 活动名称：罗湖区黄贝街道粤海大厦城市更新项目开工仪式（待定）

• 活动时间：2021年09月29日

• 活动地点：深圳市罗湖区黄贝街道粤海水务项目现场

• 活动人数：60人(暂定)

• 与会人员： 建设主管部门领导、建设单位相关人员、监理单位相关人员、施工单位相关人员

• 活动基调：大气、隆重、热烈、简朴

活动概况



1 活动概述

3 活动流程

4 细节提示

目
录 2 氛围布置

ca
ta

lo
g

u
e



• 以纸质邀请函的形式，对重点客户进行

邀约。

• 邀请函设计突出庄重、大气。

盛典邀约

氛围布置



开工仪式平面图



主会场效果图设计 (1)



主会场效果图设计 (1)



主会场效果图设计 (2)



主会场效果图设计 (2)



主背景设计(一)



主背景设计(二)



邀请函设计参考



剪彩条幅参考

❑活动现场布置 剪彩条幅 6位领导上台剪彩



外场氛围布置参考

❑活动现场布置 充气拱门和彩旗丰富活动喜庆氛围



外场氛围布置参考

❑活动现场布置 指示牌及空飘球样式
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活动流程

序号 时间 内容

1 09:00-09:30 签到入场（礼仪迎宾）

2 09:31-09:36 主持人口播温馨提示，仪式5分钟后开始

3 09:37-09:40 主持人开场介绍领导嘉宾及客户、开场白？

4 09:41-09:43 施工单位领导讲话

5 09:44-09:46 监理单位领导讲话

6 09:47-09:49 建设单位领导讲话

09:50-09:53 建设单位上级领导讲话

7 09:54-09:59 罗湖区城市更新局领导讲话

8 10:00-10:08 开工仪式启动（10:18～10:28分礼炮、车辆正式启动）

9 10:09-10:12 合影留念

10 10:13-10:15 欢送宾客

11 10:30-12:00 项目各参建单位进行集体廉洁预警谈话（东深分局）



活动开始

• 活动开始前五分钟，主持人提示来宾仪式开始，礼仪服务指引嘉宾到仪式区。

活动流程



领导致辞
• 主持人依次邀请施工单位、监理单位、建设单位、建设主管部门领导上台致辞

• 礼仪指引、隆重的音乐烘托氛围。

活动流程



开工仪式
• 主持人宣读参与开工仪式的领导嘉宾名单，礼仪邀请指引嘉宾到启动台前；现场配合礼炮、音乐，

摄影摄像记录精彩瞬间。

活动流程



活动流程

合影留念

-1-主持人请公司领导长及嘉宾合影留念。

-2-主持人请深圳领导及员工与嘉宾留步

合影留念。
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活动当天，现场力邀

顶级摄影、摄像师全

程摄录真实记录现场

的整个过程，将现场

最隆重、最珍贵的画

面一一记录，将精彩

现场让来宾留下珍藏

的纪念。

摄影摄像



安保预案
• 1、 建议邀请公安派驻工作人员现场执勤；成立安保工作组。

• 2 、细化、优化活动流程，规划来宾动线并保证畅通。

• 3 、对于有可能出现拥挤和踩踏的活动内容和环节，提前设置铁马、一
米线、导视牌等秩序规划物料，并加强安保力量。

• 4、 对于言行、举止异常人士，安保人员配合公安机关人员迅速控制，
并及时与活动现场相隔

执行保障

电力保障预案
为保证活动顺利进行，保障活动现场秩序，保障活动各项预期目标的达成。根据活动规模和

内容，制定本预案。

二、电力保障应急预案

1 、确保现场200 米范围能够提供220V 和380V 电力的供应，并预留相应接口。

2 、提前检查相关线路的完好状况，以及线路负荷情况，不符合要求者，提前更换。

3 、及时和电力供应部门保持联系，掌握电力供应信息，并积极协调。



停车位(专人引导，VIP专属停车）

现场来宾停车，由保安统一协调及看管，沿途将会有导视系统引导
如进场路线较复杂，可安排专人于路口进行指引。

来宾路线引导

来宾秩序良好是保证活动顺利进行的重要条件当天从停车场到会场沿途均
摆放明显导视系统（例如： 停车场，主会场，卫生间等）

礼仪小姐礼貌用语引导来宾度过活动过渡期（例如：从签到环节过渡到开
场环节，从主体活动环节过渡到散点活动环节）

执行保障



移动洗手间

执行保障



天气监测

天气情况是举办活动不可避免的问题
活动前一周，密切观察天气情况

（中央台天气预报，12121电话查询）
如遇雨天，准备充足的雨伞。

提供寄存雨具寄存服务，保洁随时清理地面水迹

工作守则

为使本活动现场保持良好的专业形象和社会声誉
将活动管理系统化、规范化和科学化

加强员工素质，劳动纪律;维护现场秩序，提高工作效率
保障此次活动的完美举行，特制定本制度
现场所有参与的工作人员必须严格遵守。

执行保障
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深圳市创视野文化传播有限公司
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